
DA S  E RWA RT E T  S I E :
� Erster Ansprechpartner im Shop für potentielle Kunden. 
� Übernahme von kaufmännischen und administrativen 

Tätigkeiten. 
� Erstellen/Überarbeiten von Exposés und Einstellen in ver-

schiedene Internetportale. 
� Erstellen von Präsentationen und Insertionen sowie Durch-

führung von Marketingaktionen. 
� Einstellen und Pflege immobilienspezifischer Daten in 

unserer Datenbank. 
� Bearbeiten und Optimieren von Plänen, Visualisierungen 

und Fotos mit Photoshop. 

S O  P U N KT E N  S I E  B E I  U N S :   

� Sie haben nach einer kaufmännischen Ausbildung erste 
Berufserfahrung gesammelt. 

� Sie haben Interesse an Immobilien und an der Immobi-
lienbranche. 

� Sie haben Freude im Umgang mit Menschen, besitzen 
Organisationstalent und sind zuverlässig. 

�	 Sie besitzen ein sympathisches und freundliches Auftreten. 
� Persönlich zeichnen Sie sich durch Eigeninitiative und eine 

schnelle Auffassungsgabe aus. 
� Sie sind fit im Umgang mit dem PC (MS-Office) und 

verfügen idealerweise über Kenntnisse in InDesign und 
Photoshop. 

� Sie verfügen über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort 
und Schrift.

DA S  B I E T E N  WI R: 
� Ein sympathisches, familiäres Team mit einem unver-

gleichbar persönlich wertschätzenden Miteinander.
� Viel Spaß bei regelmäßigen Teamevents als wichtiger Be-

standteil unserer E & G-Kultur. 
� Entwicklungschancen und viel Raum für Kreativität.
� Ein erfolgreiches Unternehmen mit flachen Hierarchien 

und kurzen Entscheidungswegen, mit ehrgeizigen Wachs-
tumsplänen und einer offenen, unkomplizierten Art und 
Arbeitsweise.

� 30 Tage Urlaub (zzgl. 24. + 31.12.) sowie attraktive Sozial-
leistungen.

� Von Befristung halten wir nichts – wir wollen, dass Sie 
bleiben und sich wohlfühlen.

Für Aufbau und Etablierung unserer neuen Niederlassung in Überlingen/Bodensee suchen wir Sie als:

T E A M A S S I S T E N Z   ( M / W/ D) 

Freuen Sie sich auf spannende Aufgaben in einem kollegialen und flexiblen Arbeitsumfeld.

Als führendes Maklerunternehmen in Stuttgart und der Region steht E & G Private Immobilien für exklusive Wohnimmobi-
lien und ist deshalb die erste Adresse, wenn es um die Beratung, Bewertung sowie die Vermietung oder den Verkauf von 
Wohnimmobilien geht. Unsere Märkte kennen wir seit über 80 Jahren mit allen Facetten und Besonderheiten. Durch unseren 
Zusammenschluss mit Grossmann & Berger, sind wir seit 2021 auch in den norddeutschen Metropolregionen Hamburg und 
Berlin mit unserer Immobilienkompetenz vertreten.

NIEDERLASSUNG ÜBERLINGEN
Hofstatt 10  |  88662 Überlingen

WWW.EUG-PRIVATEIMMOBILIEN.DE

INTERESSIERT? Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 
und Verfügbarkeit als PDF-Datei per E-Mail (max.3 Anhänge).

IHRE ANSPRECHPARTNERIN
CHRISTINE PANSEGRAU     | Personalreferentin
T     +49 711 / 20702-751  | M   karriere@eug-pi.de


